
दमक नगरपािलकाको 
उपभोĉा सिमित दताª सÌबÆधी कायªिविध, २०८३ 

 
Öवीकृत िमित: २०८३/०६/१६ 

 
ÿÖतावनाः- दमक नगरपािलकाबाट स¼चालन हòने िवकास िनमाªण तथा सावªजिनक सेवा सÌबÆधी आयोजनाहłमा 
Öथानीय लाभúाही तथा उपभोĉाहłको सहभािगता, अपनÂव, पारदिशªता तथा जवाफदिेहता अिभविृĦ गद¨ ÿचिलत 
कानून बमोिजम उपभोĉा सिमितको गठन, दताª, अिभलखेीकरण, नवीकरण, पåरचालन तथा ÓयवÖथापनलाई 
ÓयविÖथत गनª वा¼छनीय भएकोले Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४, सावªजिनक खåरद ऐन, २०६३, सावªजिनक 
खåरद िनयमावली, २०६४ तथा ÿचिलत अÆय कानूनको अधीनमा रही दमक नगरपािलकाले यो कायªिविध जारी गरेको 
छ । 

पåर¸छेद–१ 
ÿारिÌभक 

 
१. सिं±Į नाम र ÿारÌभः- (१) यस कायªिविधको नाम “दमक नगरपािलकाको उपभोĉा सिमित दताª सÌबÆधी 
कायªिविध, २०८३” रहेको छ । 

(२) यो कायªिविध नगर कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमितदेिख लागू हòनेछ । 
 
२. पåरभाषाः- िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा– 

(क) “नगरपािलका” भÆनाले दमक नगरपािलका, झापा सÌझन ुपछª  । 
(ख) “कायाªलय” भÆनाले दमक नगर कायªपािलकाको कायाªलय सÌझनु पछª  । 
(ग) “उपभोĉा” भÆनाले सÌबिÆधत आयोजना वा कायªøमबाट ÿÂय± लाभ ÿाĮ गन¥ Óयिĉ वा समदुाय सÌझनु 
पछª  । 
(घ) “उपभोĉा सिमित” भÆनाले सÌबिÆधत आयोजना वा कायªøमबाट ÿÂय± लाभ ÿाĮ गन¥ उपभोĉाहłको 
भेलाबाट ÿचिलत कानून बमोिजम आफूहŁमÅये बाट गठन भएको सिमित सÌझनु पछª । 
(ङ) “दताª” भÆनाले यस कायªिविध बमोिजम कायाªलयमा उपभोĉा सिमितको िववरण अिभलेख गरी दताª  
ÿमाणपý ÿदान गन¥ कायª सÌझन ुपछª  । 
(छ) “लाभúाही समुदाय” भÆनाले ÿचिलत सावªजिनक खåरद कानून बमोिजम आयोजना वा कायªøमबाट 
ÿÂय± लाभ ÿाĮ गन¥ समुदाय सÌझनु पछª  । 

पåर¸छेद–२ 
गठन तथा पåरचालन 

३. आमभेलाः- (१) उपभोĉा सिमित गठनका लािग देहाय बमोिजमका िववरण खुलाई आमभेला गनुªपन¥छ 
(क) आयोजनाको नाम, 
(ख) आयोजना स¼चालन हòने Öथान, 
(ग) उपभोĉा सिमितको गठन, 
(घ) पदािधकारी तथा सदÖयहłको नाम, 
(ङ) सिमितको अÅय±लाई कायाªलयसगँ सÌझौता गन¥ अिधकार िदने िवषय, 
(च) सिमितको ब§क खाता स¼चालन गन¥ पदािधकारी तो³ने िवषय, 
(छ) आयोजना कायाªÆवयनमा जनसहभािगता/लागत सहभािगताको िववरण, 
(ज) ÿचिलत कानून तथा नगरपािलकाले तोकेका शतª पालना गन¥ ÿितबĦता । 



 
४. उपभोĉा सिमित गठनः- (१) ÿचिलत सावªजिनक खåरद कानून बमोिजम उपभोĉा सिमित वा लाभúाही 
समुदायमाफª त कायाªÆवयन गनª िमÐने आयोजना वा कायªøमका लािग सÌबिÆधत आयोजनाबाट ÿÂय± लाभ ÿाĮ गन¥ 
उपभोĉाहłको आमभेलाबाट वडाका जनÿितिनिध /वडा सिचवको रोहवरमा उपभोĉा सिमित गठन गनª सिकनेछ। 

(२) उपभोĉा सिमित गठन गदाª आयोजना कायाªÆवयन हòने Öथानका वाÖतिवक लाभúाहीहłको सहभािगता 
सिुनिĲत गनुªपन¥छ । 
(३) उपभोĉा सिमित गठन गदाª ÿचिलत कानून बमोिजम मिहला, दिलत, जनजाित, िवपÆन तथा अÆय 
समावेशी समूहको ÿितिनिधÂव सिुनिĲत गåरनेछ । 
(४) एउटै Óयिĉ एकै समयमा एकभÆदा बढी उपभोĉा सिमितको अÅय±, सिचव वा कोषाÅय± पदमा बÖन 
पाउने छैन । 
(५) बहालवाला कमªचारी, िश±क, जनÿितिनिध वा कुनै सरकारी लाभको पदमा बहाल रहेको Óयिĉ उपभोĉा 
सिमितमा बÖन पाउने छैन । 
(६) उपभोĉा सिमित गठन गदाª सÌबिÆधत वडा कायाªलय तथा नगरपािलकाले आवÔयक सहजीकरण गनª 
स³नेछ । 
(७) सिमितका पदािधकारी तथा सदÖयहłको छनोट सÌबिÆधत उपभोĉाहłको आमभेलामा उपिÖथत भएका 
ÓयिĉहŁ मÅयेबाट ÿचिलत कानूनबमोिजम हòनेछ । 
(८) उपभोĉा सिमितमा रहने सबै पदािधकारी तथा सदÖयहŁले अिनवायª Łपमा नगरपािलकामा ितनुª  बुझाउनु 
पन¥ कर राजĵ भĉुानी गरकेो हòनपुन¥छ ।  
(९) उपभोĉा सिमितमा रहने पदािधकारीहŁ, मिहलाको सहभािगता लगायतका िवषयहŁ ÿचिलत कानून 
बमोिजम हòनेछ । 

पåर¸छेद–३ 
दताª सÌबÆधी ÓयवÖथा 

 
५. दताª सÌबÆधी ÓयवÖथाः- (१) उपभोĉा सिमितले नगरपािलका अÆतगªत आयोजना स¼चालन गनुªअिघ यस 
कायªिविध बमोिजम कायाªलयमा दताª गराउन ुपन¥छ । 

(२) दताª भएको उपभोĉा सिमित माý नगरपािलकासगँ आयोजना कायाªÆवयनका लािग सÌझौता गनª योµय 
हòनेछ । 
(३) यस कायªिविध बमोिजम दताª भएको ÿमाणपýल ेमाý उपभोĉा सिमितलाई ÿचिलत कानूनले तोकेको 
भÆदा पथृक ÖवतÆý कानूनी हैिसयत ÿदान गरेको मािनने छैन । 
ÖपĶीकरण: उपभोĉा सिमितको दताª यस कायªिविधको ÿयोजनका लािग ÿशासिनक अिभलेखीकरण तथा 
आयोजना कायाªÆवयन सÌबÆधी माÆयता हòनेछ । अÆय कानूनबमोिजम छुĘै संÖथा दताª आवÔयक पन¥ अवÖथामा 
सोही कानून बमोिजम गनुªपन¥छ । 
(४)  उपभोĉा सिमितले दताªका लािग अनुसूची–१ बमोिजमको ढाँचामा कायाªलयमा िनवेदन िदनपुन¥छ। 

 
६. दताª तथा ÿमाणपýः- (१) कायाªलयले ÿाĮ िनवेदन तथा कागजात जाँच गरी आवÔयक देिखएमा सÌबिÆधत वडा 
कायाªलय वा ÿािविधक/सÌबिÆधत शाखाबाट िववरण यिकन गराउन स³नेछ । 

(२) आवÔयक ÿिøया पूरा भएको देिखएमा सÌबिÆधत वडाÅय±ले उपभोĉा सिमितलाई दताª गरी अनुसूची–
२ बमोिजमको दताª ÿमाणपý ÿदान गन¥छ । 
 (३) ÿÂयेक उपभोĉा सिमितलाई छुĘै दताª  नÌबर ÿदान गåरनेछ । 
(४) दताª नÌबरको अिभलेख सÌबिÆधत वडा कायाªलयको अिभलेखमा रािखनेछ । 



(५) एउटै नामको एकभÆदा बढी उपभोĉा सिमित दताª गनª िदइने छैन । 
(६) एउटा उपभोĉा सिमित एउटा आयोजनाको लािग माý दताª हòनेछ । आयोजना सÌपÆन भई आयोजना 
हÖताÆतरण गरपेĲात् उपभोĉा सिमितको दताª Öवतः खारजे हòनेछ । तर, हÖताÆतåरत आयोजनाको सरु±ा, 
सामाÆय ममªतसÌभार लगायतका कायªहŁ गनुª  उपभोĉा सिमितको दाियÂव हòनेछ । 

 
पåर¸छेद–४ 

उपभोĉा सिमितको आयोजना कायाªÆवयनसगँ सÌबिÆधत ÓयवÖथा 
 

७. उपभोĉा सिमितका सदÖय पåरवतªन गनª सिकनेः - (१) अÅय±, सिचव, कोषाÅय± वा अÆय पदािधकारी पåरवतªन 
गनुªपरमेा सÌबिÆधत उपभोĉाहłको आम भेलाबाट िनणªय गनुªपन¥छ । 

(२) पदािधकारी पåरवतªन भएको अवÖथामा नयाँ पदािधकारीको िववरण सिहत कायाªलयमा जानकारी गराउन ु
पन¥छ । 
(३) कायाªलयको अिभलेखमा िववरण अīाविधक नभएसÌम परुानो अिभलेखमा रहेको पदािधकारीको िववरण 
कायम रहेको मािननेछ । 

 
८. दताª भएको आधारमा माý आयोजना ÿाĮ गन¥ नसिकनेः- (१) उपभोĉा सिमित यस कायªिविध बमोिजम दताª  
भएको कारण माý नगरपािलकाबाट आयोजना ÿाĮ गन¥ अिधकार िसजªना भएको मािनने छैन । 

(२) आयोजना उपभोĉा सिमित माफª त कायाªÆवयन गन¥ / नगरपािलकाले अÆय खåरद िविध अपनाउने िवषय 
ÿचिलत सावªजिनक खåरद ऐन, सावªजिनक खåरद िनयमावली, Öवीकृत बजेट तथा कायªøम र अÆय 
ÿचिलत कानूनबमोिजम िनधाªरण हòनेछ । 

 
९. उपभोĉा सिमितमाफª त खåरदः- (१) उपभोĉा सिमितमाफª त आयोजना कायाªÆवयन गदाª सावªजिनक खåरद ऐन, 
२०६३ तथा सावªजिनक खåरद िनयमावली, २०६४, दमक नगरपािलकाको पूवाªधार िवकास ऐन तथा िनयमावलीको 
सÌबिÆधत ÓयवÖथा अिनवायª łपमा पालना गनुªपन¥छ । 

(२) उपभोĉा सिमितमाफª त गनª निमÐने वा ÿचिलत कानूनबमोिजम ÿितÖपधाªÂमक खåरद िविधबाट गनुªपन¥ 
काम उपभोĉा सिमितमाफª त गराउन पाइने छैन। 
(३) उपभोĉा सिमितले आÉनो िजÌमामा ÿाĮ कायª अÆय िनमाªण Óयवसायी, वा संÖथाहŁ माफª त गराउने गरी 
पनुः ठे³का लगाउन पाउने छैन । 
(४) लागत अनुमान, जनसहभािगता, सÌझौता, पÔेकì, कायªसÌपादन, नापजाचँ, गणुÖतर परी±ण, भĉुानी, 
फरफारक तथा हÖताÆतरण सÌबÆधी कायª ÿचिलत कानूनबमोिजम हòनेछ। 

 
१०. ब§क खाताः- (१) उपभोĉा सिमितको नाममा माÆयता ÿाĮ ब§कमा खाता खोÐनु पन¥छ । 

(२) ब§क खाता स¼चालन गदाª अÅय±, सिचव र कोषाÅय± मÅयेबाट तोिकए बमोिजम संयुĉ दÖतखतबाट 
स¼चालन हòने ÓयवÖथा गåरनेछ । 
(३) आयोजनासगँ सÌबिÆधत सÌपूणª रकम ब§क खातामाफª त स¼चालन गनुªपन¥छ । 

 
११. लेखा तथा अिभलेखः- उपभोĉा सिमितले दहेायका अिभलखे सरुि±त रा´नपुन¥छ– 

(क) आमभेला तथा बैठकको िनणªय पिुÖतका, 
(ख) आÌदानी–खचªको िववरण, 
(ग) ब§क ÖटेटमेÆट, 



(घ) िबल, भरपाई तथा भĉुानीका कागजात, 
(ङ) खåरदसÌबÆधी कागजात, 
(च) ®मदान/जनसहभािगताको अिभलेख, 
(छ) ÿािविधक नापजाँच तथा कायªसÌपादन सÌबÆधी कागजात, 
(ज) आयोजनासगँ सÌबिÆधत अÆय अिभलेख । 

 
पåर¸छेद–५ 

अनुगमन तथा िनयमन 
 

१२. नगरपािलकाले अनुगमन गनª स³नेः- (१) नगरपािलकाले दताª भएका उपभोĉा सिमितको कामकारबाही तथा 
अिभलेखको अनुगमन गनª स³नेछ। 

(२) अनुगमन गदाª ÿचिलत कानून तथा यस कायªिविधको उÐलङ्घन भएको पाइएमा सुधारका लािग िनद¥शन 
िदन सिकनेछ । 
(३) गÌभीर ÿकृितको अिनयिमतता देिखएमा सÌबिÆधत उपभोĉा सिमितसगँ थप आयोजना सÌझौता नगन¥, 
दताª िनलÌबन गन¥ वा ÿचिलत कानूनबमोिजम अÆय कारबाही गनª सिकनेछ । 

 
१३. दताª िनलÌबन वा खारजे गनª सिकनेः- देहायको अवÖथामा उपभोĉा सिमितको दताª िनलÌबन वा खारजे गनª  
सिकनेछ– 

(क) झĘुा िववरण पेश गरी दताª भएको पाइएमा, 
(ख) सिमितको नाममा ÿाĮ रकमको दŁुपयोग गरेमा, 
(ग) ÿचिलत सावªजिनक खåरद कानूनको उÐलङ्घन गरेमा, 
(घ) कायाªलयको िनद¥शन पटक–पटक अटेर गरेमा, 
(ङ) आमभेलाबाट सिमित िवघटन गन¥ िनणªय गरमेा, 
(च) लामो समयसÌम कुनै गितिविध नगरी िनिÕøय रहेको ÿमािणत भएमा, 
(छ) ÿचिलत कानूनबमोिजम अÆय कारबाही आवÔयक देिखएमा । तर दताª िनलÌबन वा खारजे गनुªअिघ 
सÌबिÆधत सिमितलाई आÉनो सफाइ पेश गन¥ उिचत अवसर िदइनेछ । 

 
पåर¸छेद–६ 

िविवध 
१४. दताª ÿमाणपýको ÿयोगः- (१)उपभोĉा सिमितले यस कायªिविधबमोिजम ÿाĮ दताª ÿमाणपýलाई 
नगरपािलकासगँ आयोजना सÌझौता तथा सÌबिÆधत ÿशासिनक ÿयोजनमा माý ÿयोग गनुªपन¥छ । 
 (२) सÌबिÆधत वडा कायाªलयले ÿÂयेक आिथªक वषªको दताª  अिभलखेीकरण अनुसूची – ३ बमोिजमको ढाँचामा 
रा´नपुन¥छ । 
 (३) दताª भई आयोजनाको सÌझौता भइसकेपĲात् उपभोĉा सिमितले आÆतåरक राजĵ कायाªलय, दमकबाट 
Öथायी लेखा नÌबर (PAN) िलनुपन¥छ । आयोजना सÌपÆन भइसकेपĲात् सोही आिथªक वषªमा आÆतåरक राजĵ 
कायाªलय, दमकमा गई Öथायी लेखा नÌबर बÆद गनुªपन¥छ । समयमा Öथायी लेखा नÌबर बÆद नगरकेो कारणबाट पैदा 
हòने आिथªक दाियÂव सÌबिÆधत उपभोĉा सिमितकै हòनेछ । 
 
१५. अिधकार ÿÂयायोजनः- ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतले यस कायªिविधबमोिजम दताª, नवीकरण तथा अिभलेख 
अīाविधक गन¥ अिधकार ÿचिलत कानूनबमोिजम सÌबिÆधत शाखा/अिधकृतलाई ÿÂयायोजन गनª स³नेछ । 



 
१६. बाधा अड्काउ फुकाउनेः- यस कायªिविधको कायाªÆवयनमा कुनै Óयावहाåरक बाधा उÂपÆन भएमा ÿचिलत 
कानूनको अधीनमा रही नगर कायªपािलकाले आवÔयक िनणªय गनª स³नेछ । 
 
१७. ÿचिलत कानूनबमोिजम हòनेः- यस कायªिविधमा उÐलेख भएको कुनै ÓयवÖथा ÿचिलत कानूनसगँ बािझएमा 
बािझएको हदसÌम सो ÓयवÖथा अमाÆय हòनेछ र ÿचिलत कानूनको ÓयवÖथा लागू हòनेछ । 
  



अनुसूची–१ 
उपभोĉा सिमित दताªका लािग िनवेदनको ढाँचा 

दफा ५ को उपदफा (४) सँग सÌबिÆधत 
 
®ीमान् वडाÅय±ºय,ू 
.......... नं. वडा कायाªलय, 
दमक नगरपािलका, झापा । 
 

िवषय: उपभोĉा सिमित दताª गåरपाऊँ । 
महोदय, 
यस नगरपािलकाको वडा नं. ......... िÖथत ................................................ आयोजनाबाट ÿÂय± लाभ ÿाĮ गन¥ उपभोĉाहłको 
िमित .................... मा सÌपÆन आमभेलाबाट देहाय बमोिजम उपभोĉा सिमित गठन भएको हòदँा यस सिमितलाई ÿचिलत कानून तथा 
नगरपािलकाको उपभोĉा सिमित दताª सÌबÆधी कायªिविध, २०८३ बमोिजम दताª गरी ÿमाणपý उपलÊध गराइिदनहुòन अनुरोध गदªछŏ ।  
देहाय बमोिजमका कागजात  यस ैपý साथ संलµन गåरएको Óयहोरा अनुरोध गåरÆछ । 

आयोजनाको िनमाªण सÌझौता भइसकेपĲात् आÆतåरक राजĵ कायाªलयबाट Öथायी लेखा नÌबर (PAN) िलई आिथªक 
वषªको अÆÂयमा आयोजना सÌपÆन भएपĲात् Öथायी लेखा नÌबर (PAN) बÆद गन¥ Óयहोरा समेत अनुरोध गदªछौ ँ। 

क. आयोजनाको नाम: .............................................. 
ख. आयोजना स¼चालन हòने Öथान: ................................ 
ग. सÌबिÆधत वडा: .............................................. 
घ. अनुमािनत लागत: ............................................ 
ङ. उपभोĉा सिमितको नाम: .................................... 
च. पदािधकारी िववरण 

ø.सं. पद नामथर ठेगाना नागåरकता नं सÌपकª  नं. दÖतखत 
१ अÅय±      
२ उपाÅय±      
३ सिचव      
४ कोषाÅय±      
५ सदÖय      
६ सदÖय      
७ सदÖय      
८       
९       

१०       
११       

 
Öवघोषणाः 

१) उपभोĉा सिमितका सबै पदािधकारी तथा सदÖयहŁले दमक नगरपािलकालाई ितनुªबझुाउनु पन¥ सबै कर राजĵहŁ 
ितरेबझुाएका छौ ँ। कुनैपिन िकिसमको सरकारी ब³यौता रहेको छैन । 

२) उपभोĉा सिमितका कुनैपिन पदािधकारी तथा सदÖयहŁ सावªजिनक लाभको पदमा बहाल रहेका छैनौ ँ।  
 
आवÔयक कागजातहŁ 

(क) आमभेलाको िनणªयको ÿितिलिप, 
(ख) उपभोĉा सिमित गठन भएको िनणªय, 
(ग) उपभोĉा सिमितका पदािधकारी तथा सदÖयहŁले सÌपि° कर बझुाएको रिसदको ÿितिलपी 
(ग) पदािधकारी तथा सदÖयहłको नाम, ठेगाना र सÌपकª  िववरण, 



(घ) सÌबिÆधत पदािधकारीहłको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप, 
(ङ) सÌबिÆधत आयोजनाको िववरण, 
(च) सिमित गठन भएको ±ेý/टोल/बÖती खÐुने िववरण, 
(छ) सिमितको बैठकको िनणªय, 
(ज) ब§क खाता खोÐने सÌबÆधमा भएको िनणªय, 
(झ) भवन पूवाªधारका हकमा जµगाधनी दताª ÿमाण पूजाª र ÖवामीÂव सÌबÆधी कागजात, 
(ञ) कायाªलयले आवÔयक ठानेका अÆय कागजात । 

िनवेदक 
अÅय±: ........................ 
सिमित: ........................ 
िमित: ........................ 

  



अनुसूची–२ 
उपभोĉा सिमित दताª ÿमाणपýको ढाँचा 

दफा ६ को उपदफा (२) सँग सÌबिÆधत 
 
 

दमक नगरपािलका 
....... नं. वडा कायाªलय 

दमक, झापा, कोशी ÿदेश नेपाल 
 

उपभोĉा सिमित दताª ÿमाणपý 
दताª नं.: .................... 
दताª िमित: .................... 
 
यस कायाªलयमा पशे भएको कागजात तथा ÿचिलत कानूनबमोिजम आवÔयक ÿिøया पूरा भएको देिखएकाले देहायको 
उपभोĉा सिमितलाई यस नगरपािलकाको अिभलेखमा दताª  गåरएको Óयहोरा ÿमािणत गåरÆछ । 

क. उपभोĉा सिमितको नाम: .................................... 
ख. आयोजनाको नाम: .............................................. 
ग. वडा नं.: .............................................. 
घ. सिमित गठन िमित: ........................................... 
ङ. अÅय±: .................................................... 
च. कायª ±ेý: ............................................... 

 
१) यो ÿमाणपý ÿचिलत सावªजिनक खåरद कानून तथा नगरपािलकाको सÌबिÆधत कायªिविधको अधीनमा 

रही आयोजना कायाªÆवयन तथा ÿशासिनक ÿयोजनका लािग माý माÆय हòनेछ ।  
२) आयोजनाको िनमाªण सÌझौता भइसकेपĲात् आÆतåरक राजĵ कायाªलयबाट Öथायी लेखा नÌबर (PAN) 

िलई आिथªक वषªको अÆÂयमा आयोजना सÌपÆन भएपĲात् Öथायी लेखा नÌबर (PAN) बÆद गनुªपन¥छ । 
 
 

................................. 
दताª गन¥ अिधकारी 
नाम: 
पद: वडाÅय± 
दÖतखत: 
कायाªलयको छाप: 

 
  



अनुसूची–३ 
दताª अिभलखेको ढाँचा 

दफा १४ को उपदफा (२) सँग सÌबिÆधत 
 

दमक नगरपािलका 
....... नं. वडा कायाªलय 

आिथªक वषª ......... 
दताª अिभलेख पुिÖतका 

दताª न ं सिमितको नाम वडा आयोजना गठन िमित अÅय± दताª भएको 
िमित 

अवÖथा 

        
        
        
        
        
        

 
 

 
 


