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k|:tfjgfM  
नेपालको संविधानको धारा २२७ अनसुार प्रदशे काननू बमोविम स्थानीय तहको बैठक सञ्चालन काययविवध स्िीकृत भई लाग ू

नभएसम्मको लावग नगर सभाको कायय सञ्चालन गनय, बैठकको सवु्यिस्था कायम राख्न, आिश्यक सवमवतहरूको गठन गनय र अन्य काम 

कारिाही वनयवमत एिं प्रभािकारी बनाउन दमक नगरपावलका नगर काययपावलकाबाट स्िीकृत गरी यो काययविवध िारी गररएको छ । 

 

kl/R5]b–! 
k|f/lDes 

!= ;+lIfKt gfd / k|f/DeM  
!= यस वनयमािलीको नाम “bds नगर सभा सञ् चालन काययविवध-२०७४” रहकेो छ । 

@= यो काययविवध तुरुन्त प्रारम्भ हुनछे । 
 

@= kl/efiffM विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययविवधमा 

१. “संविधान” भन्नाले नेपालको संविधान सम्झन ुपछय । 

२. “स्थानीय तह” भन् नाले नेपालको संविधानको धारा ५६ को उपधारा ४ बमोविमका bds नगरपावलका सम्झन ुपदयछ । 

३. “सभा” भन् नाले  नगरपावलकाको हकमा संविधानको धारा २२३ बमोविमको नगर सभा  सम्झन ुपदयछ ।  

४. “काययपावलका” भन् नाले  नगर काययपावलका सम्झन ुपदयछ । 

५. “अध्यक्ष” भन्नाले सभाको अध्यक्षलाई सम्झन ुपछय ।  

६. “उपाध्यक्ष” भन्नाले  नगरपावलकाको उपप्रमखुलाई सम्झन ुपदयछ । 

७. “विधेयक” भन्नाले स्थानीय काननूको मसौदा िा काननूको संशोधन मसौदा समेत सम्झन ुपछय । 

८.  “सदस्य” भन्नाले नगर काययपावलकाको प्रमखु, उपप्रमखु, काययपावलकाको सदस्य िा िडा सदस्य सम्झन ुपछय । 

९. “सभाको सवचि” भन्नाले नगरपावलकाको k|d'v k|zf;lso अवधकृत िा अध्यक्षले सभाको सवचि भई काम गनय तोकेको 

कमयचारी समतेलाई सम्झन ुपछय । 

१०. “बैठक” भन्नाले  नगर सभाको अवधिेशन सम्झन ुपछय । सो शब्दले सवमवतको िैठक समतेलाई सम्झन ुपदयछ । 

११. “प्रस्ताि” भन्नाले सभाको विचाराथय पेश गररएको कुनै प्रस्ताि िा सो प्रस्तािसँग सम्बवन्धत संशोधन प्रस्ताि समेत सम्झन ुपछय 

। 

१२. “प्रस्तुतकताय सदस्य” भन्नाले सभाको विधेयक िा प्रस्ताि प्रस्ततुकताय सभाको सदस्य सम्झन ुपछय । 

१३. “बैठक कक्ष” भन्नाले सभाको बैठक कक्ष सम्झन ुपछय र सो शब्दले बठैक कक्षसँग िोवडएको दशयकदीर्ाय तथा बरण्डा समेतलाई 

िनाउँछ । 

१४. “विषयगत शाखा” भन्नाले  नगरपावलकाको कायय विभािन वनयमािली बमोविमको विषयगत शाखा संझन ुपछय ।  

१५. “सवमवत” भन्नाले यस काययविवध बमोविम गठन हुने सभाको सवमवत सम्झन ुपछय । 

१६. “संयोिक” भन्नाले यस काययविवध बमोविम गवठत सवमवतको संयोिक सम्झन ुपछय । 



 

kl/R5]b–@ 
;efsf] j}7s tyf j}+7s ;~rfng ;DjGwL Joj:yf 

 

#= ;efsf] clwj]zg af]nfpg]M  
१. अध्यक्षले नगरपावलकाको वनिायचनको अवन्तम पररणाम र्ोषणा भएको वमवतले एक मवहना वभत्र सभाको पवहलो अवधिेशन 

बोलाउनेछ । त्यसपवछ यस काययविवध बमोविम अध्यक्षले समय समयमा अन्य अवधिेशन बोलाउनछे । तर सभाको एउटा 

अवधिेशनको समावि र अको बैठकको प्रारम्भका बीचको अिवध छ महीना भन्दा बढी हुने छैन । 

२. अध्यक्षले काययसचूी बमोविम सभाको बैठकको संचालन र अन्त्य गनछे । 

३. सभाको अवधिेशन चालू नरहकेो िा बैठक स्थवगत भएको अिस्थामा बैठक बोलाउन िाञ्छनीय छ भनी सभाको सम्पणूय सदस्य 

संख्याको एक चौथाइ सदस्यहरूले वलवखत अनरुोध गरेमा अध्यक्षले त्यस्तो बैठक बस्न ेवमवत, स्थान तोक्नेछ । त्यसरी तोवकएको 

वमवत, समय र स्थानमा सभाको अवधिेशन बस्नेछ । 

४. सभाको अवधिेशन काययपावलकाको केन्र रहकेो स्थानमा अध्यक्षले तोके बमोविम बस्नेछ । 

५. सामान्यतः वनिायचन पवछको पवहलो अवधिेशनको अिवध बढीमा पन्र वदन र सोपवछको प्रत्येक अवधिशेनको अिवध बढीमा 

सात वदनको हुनेछ । 

^. उपदफा (१ )िा (३ )बमोविम सभाको अवधिेशन बोलाएको सचूना अध्यक्षले सदस्यहरुलाई वदनछे । त्यस्तो सचूना आिश्यकता 

अनसुार साियिवनक सञ्चार माध्यमबाट समते प्रचार प्रसार गनुय पनछे ।       
 

$= ;b:osf] pkl:ylt / cf;gM  
१. बैठकमा आसन ग्रहण गनुय अवर् सबै सदस्यले अध्यक्षले तोकेको क्रम अनसुार अवधिेशनको उपवस्थवत पवुस्तकामा हस्ताक्षर 

गनुयपनेछ ।  

२. उपदफा (१ )बमोविम उपवस्थत सदस्यले अध्यक्षले तोके अनसुारको स्थानमा वनधायररत समय अगािै आिनो आसन ग्रहण 

गनुयपनेछ ।  

३. अपांगता भएका सदस्यको हकमा अध्यक्षले वनधायररत गरेको स्थानमा वनिको साथमा एक िना सहयोगी आिश्यक भएमा सो 

को समते व्यिस्था गनय सक्नेछ ।  
 

%= ;efsf] u0fk'/s ;+VofM  
१. सभामा तत्काल कायम रहकेा सदस्य संख्याको पचास प्रवतशत भन्दा बढी सदस्य उपवस्थत भएमा अवधिेशनको लावग गणपरूक 

संख्या पगुकेो मावननछे (२  )उपदफा (१ )बमो विम गणपरुक संख्या नपगुमेा अध्यक्षले तीन वदन वभत्र अको बैठकका लावग दफा 

३ बमोविम सवूचत गनुयपनेछ । 

३. उपदफा (२ )बमोविम आ व्हान गरेको अवधिेशनमा गणपरुक संख्या नपगुमेा दईु वदन वभत्र अवधिेशन बस्ने गरी दफा ३ बमोविम 

सचूना गनुयपनछे ।  

४. उपदफा (३ )बमोविम पनुः  सचूना गदाय गणपरुक संख्या नपगुमेा कम्तीमा पच्चीस प्रवतशत सदस्यहरुको उपवस्थवतमा अवधिेशन 

बस्नेछ ।  

 

^= j}7ssf] ;~rfng / :yugM  
१. अध्यक्षले सभाको काययबोझलाई ध्यानमा राखी काययसचूी स्िीकृत गरी सभाको बैठक संचालन गनुयपनेछ ।  

२. सभाको बैठक अध्यक्षले वनधायरण गरेको समय तावलका बमोविम हुनछे ।  

३. अध्यक्षले प्रत्येक बैठकको प्रारम्भ तथा स्थगनको र्ोषणा गनेछ । 

४. सभाको अध्यक्ष िैठकमा उपवस्थत हुन नसक्न ेअिस्थामा उपाध्यक्ष िा उपप्रमखुले बैठकको अध्यक्षता गनछे । उपाध्यक्ष िा 

उपप्रमखु पवन उपवस्थत हुन नसकेमा अध्यक्षले तोकेको सभाको सदस्यले बैठकको अध्यक्षता गन ेगरी काययसचूीमा तोक्न ुपनछे 

। 



 
&= sfo{;"rL / ;dofjlw k|sfzgM  

१. अध्यक्षको वनदशेानसुार सभाको सवचिले काययसचूी र समय तावलका अनसुचूी-१ बमोविम तयार गनछे र त्यसको एक प्रवत 

सामान्यतया अड्चालीस र्ण्टा अगािै प्रत्येक सदस्यलाई उपलब्ध गराइनछे । 

तर विशेष पररवस्थवतमा अध्यक्षको वनदशेानसुार बैठक बस्न े चौिीस र्ण्टा अगािै काययसचूी तयार गरी त्यसको एक प्रवत 

सदस्यलाई सभाको सवचिले उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

 

*= ;dofjlw lgwf{/0fM  
१. अध्यक्षले बैठकमा पेश हुने विषयमावथ छलफल गनय समयािवध तोक्नछे । 

२. उपदफा (१ )बमोविम तोवकएको समयािवध समाि भएपवछ यस का ययविवधमा अन्यथा लेवखएकोमा बाहके अध्यक्षले अन्य 

विषयमा छलफल हुन नवदई सो विषयको टुङ्गो लगाउन आिश्यक सबै विधेयक िा प्रस्ताि वनणययाथय बैठकमा प्रस्तुत गनछे । 

 

 (= ;efdf dtbfg  

१. सभामा वनणययका लावग प्रस्तुत गररएको सबै  विधेयक िा प्रस्तािको वनणयय उपवस्थत सदस्यहरूको बहुमतबाट हुनछे ।  

२. अध्यक्षता गने व्यविलाई मत वदने अवधकार हुन ेछैन ।  

तर मत बराबर भएमा अध्यक्षता गने व्यविले आिनो वनणाययक मत वदनेछ ।  

 

!)= dof{lbt ;+zf]wgM कुन ैसदस्यले प्रस्तुत गन ेविधेयक िा प्रस्तािमा कुनै आपवििनक, व्यंग्यात्मक, अनािश्यक, अनपुयिु िा 

असम्बद्ध शब्द िा िाक्यांश प्रयोग भएको लागमेा अध्यक्षले त्यस्ता विषय वितरण हुनभुन्दा अवर् उपयिु संशोधन गनय िा गराउन 

सक्नेछ । 
 

!!= a}7ssf] k|f/DeM सभाको बैठक कक्षमा अध्यक्ष आगमन भई रावरिय धनु बिे पवछ बैठक प्रारम्भ हुनेछ । 

 

!@= j}7sdf kfngf ug'{kg]{ cfr/0fx?M 
१. बैठकमा दहेायका आचरणहरू पालना गनुय पनछेः 

क) अध्यक्ष बैठक कक्षमा प्रिशे हुदँा सबैले सम्मान प्रकट गनय उठ्न ुपनछे । 

ख) अध्यक्षले बैठकप्रवत सम्मान प्रकट गरी आिनो आसन ग्रहण गनुयपनछे । 

ग) बैठक स्थवगत भई अध्यक्ष सभाबाट बावहर वनस्के पवछ मात्र अरु सदस्यहरूले बैठक कक्ष छाड्न ुपनेछ । 

र्) बैठकमा भाग वलने सदस्यले बोल्दा अध्यक्षलाई सम्बोधन गरेर मात्र बोल्न ुपछय र अध्यक्षले अन्यथा आदशे वदएमा बाहेक उवभएर 

बोल्न ुपनेछ । 

ङ) अध्यक्षले बैठकलाई सम्बोधन गरररहकेो समयमा कुन ैपवन सदस्यले स्थान छाड्न ुहुदँनै र अध्यक्षले बोलेको कुरा शावन्तपिूयक 

सनु्न ुपनेछ । 

च) अध्यक्षले आसन ग्रहण गरररहकेो र बोवलरहकेो अिस्थामा सदस्यको बीचबाट वहड्ँन ुहुदँनै । 

छ) कुनै सदस्यले बोवलरहकेो समयमा अशावन्त गनय िा बैठकको मयायदा भंग हुन ेिा अव्यिस्था उत्पन्न हुन ेकुनै काम गनुय हुदँनै 

। 

ि) बैठक कक्षमा अध्यक्षको सामनु्नेबाट िारपार गरी वहड्ँन िा अध्यक्षको आसनतफय  वपठ्य ूफकायएर बस्न हुदँनै । 

झ) बैठकको काययसँग प्रत्यक्ष रुपले सम्बवन्धत विषय बाहके अन्य विषयको पसु्तक, समाचारपत्र िा अन्य कागिपत्रहरू पढ्न ु

हुदँनै । 

ञ) बैठकको अिवधभर बैठक कक्षमा मोबाईल फोन बन्द गनुय पनछे । 

२. सभामा पालना गनुयपन ेअन्य आचरणहरू समय समयमा सभाले तोके बमोविम हुनछे । 

 

!#= a}7sdf efu lng] ;b:on] kfngf ug'{kg]{ lgodx?M बैठकमा हुन ेछलफलमा भाग वलन ेसदस्यले दहेायका वनयमहरूको 

पालन गनुय पनेछः 



क. अध्यक्षको ध्यानाकषयण गनयको वनवमि उठ्न ुपनेछ र अध्यक्ष वनिको नाम बोलाएपवछ िा इशारा गरेपवछ मात्र बोल्न ुपनेछ । 

ख. यस काययविवधको दफा ३५ बमोविमका विषयमा छलफल गनुय हुदँनै । 

ग. अशीष्ट, अश्लील, अपमानिनक िा कुन ैआपवििनक शब्द बोल्न ुहुदँनै । 

र्. व्यविगत आक्षेप लगाउन हुदँनै । 

ङ. बोल्न पाउन ेअवधकारलाई सभाको काययमा बाधा पाने मनसायले दरुुपयोग गनुय हुदँनै । 

च. सभा िा अध्यक्षको कुन ैवनणयय बदर गररयोस ्भन्ने प्रस्तािमावथ बोल्दाको अिस्थामा बाहके सभा अध्यक्षको कुनै पवन वनणययको 

आलोचना गनुय हुदँनै । 

छ. अध्यक्षले पद अनकूुल आचरण गरेको छैन भन्न ेप्रस्तािको छलफलको क्रममा बाहके अध्यक्षको आचरणको आलोचना गनुय 

हुदँनै । 

ि. िैठकमा पालना गनुयपन ेअन्य वनयमहरू सभाले तोके बमोविम हुनेछ । 

 

!$= 5nkmndf af]Ng] qmdM बैठकमा बोल्ने क्रम दहेाय बमोविम हुनछेः 

क. प्रस्ताि पेश गन ेसदस्यले बोवलसकेपवछ अध्यक्षले नाम बोलाएको िा इशारा गरेको क्रम बमोविमको सदस्यले बोल्न पाउनछेन ्

। 

ख. अध्यक्षको अनमुवत वबना कुन ैसदस्यले एउटै प्रस्तािमा एक पटक भन्दा बढी बोल्न पाउन ेछैन । 

ग. प्रस्ताि पेश गन ेसदस्यले उिर वदनको वनवमि छलफलको अन्त्यमा फेरर बोल्न पाउनछे । सो प्रस्तािको सम्बन्धमा छलफलमा 

पवहले भाग वलएको िा नवलएको िेसकैु भए तापवन प्रस्तािक सदस्यले उिर वदई सकेपवछ अध्यक्षको अनमुवत नवलई फेरर बोल्न 

पाउन ेछैन । 

 

!%= :ki6 kfg{ dfu ug{ ;lsg]M 
१. बैठकमा छलफल चवलरहकेो समयमा सम्बवन्धत विषयमा कुनै सदस्यले कुन ैकुरा स्पष्ट पानय माग गनय अध्यक्ष माफय त अनरुोध 

गनय सक्नछे । 

२. उपदफा (१ )मा िनुसकैु कुरा लेवखएको भए तापवन अध्यक्षको अनमुवत वलई कुन ैसदस्यले  सभाको िानकारीको लावग आफूसँग 

सम्बवन्धत अन्य विषयमा स्पष्ट िानकारी वदन सक्नेछ । 

तर त्यस्तो स्पष्ट िानकारी वददँा कुन ैवििादस्पद विषय उठाउन पाइने छैन र सो स्पष्ट िानकारी मावथ कुन ैछलफल गनय पाइन ेछैन 

।  

 

!^= lg0f{ofy{ k|:tfj k]z ug]{M  
१. सभाको काययसचूीको कुनै प्रस्तािमावथ छलफल समाि भएपवछ सो प्रस्तािको पक्षमा हुने सदस्यहरूलाई “हुन्छ, विपक्षमा हुन े

सदस्यहरूलाई “हुन्न” र तटस्थ रहन चाहने सदस्यहरूलाई “मत वदन्न” भन्ने शब्द सवुनने गरी उच्चारण गनुय भनी अध्यक्षले 

काययसचुीका विषयहरू क्रमशः वनणययाथय पेश गनछे । 

२. उपदफा (१ )बमोविम प्रस्तािलाई वनणययाथय पेश गरेपवछ अध्यक्षले “हुन्छ” िा “हुन्न” भन्ने सदस्यहरूमध्ये िनु पक्षको बहुमत 

भएको ठहरय्ाउँछ सो कुराको र्ोषणा गनछे ।  

३. अध्यक्षद्वारा कुन ैप्रस्ताि वनणययाथय पेश गररसकेपवछ सो प्रस्तािमावथ छलफल गनय िा संशोधन प्रस्तुत गनय पाइने छैन ।  

 

!&= ;efWoIfn] lgb]{zg lbg]M  
१. बैठकमा अभर व्यिहार गने सदस्यलाई आिनो व्यिहार वनयन्त्रण गनय अध्यक्षले चेतािनी वदए पवछ त्यस्तो सदस्यले आिनो 

व्यिहारमावथ तुरुन्त वनयन्त्रण गनुय पनेछ । 

२. उपदफा (१ )बमोविमको आदशे पालना नगने सदस्यलाई अध्यक्षले बठैकबाट बावहर िान आदशे वदन सक्नेछ । आदशे पाएपवछ 

त्यस्तो सदस्यले बैठक कक्षबाट तुरुन्त बावहर िान ुपनेछ र वनिले सो वदनको बाँकी अिवधको बैठकमा उपवस्थत हुन पाउन ेछैन 

। 



३. उपदफा (२ )बमोविमको आदशे पाएपवछ पवन त्यस्तो सदस्य बैठक कक्षबाट तुरुन्त बावहर नगएमा अध्यक्षले वनिलाई कमयचारी 

िा सरुक्षाकमीको सहयोग वलई बावहर वनकाल्न सक्नछे । त्यसरी वनकावलएकोमा त्यस्तो सदस्यले त्यसपवछको तीन वदनसम्म 

सभाको बैठक िा कुन ैसवमवतको बैठकमा भाग वलन पाउन ेछैन । यसरी वनकावलएकोमा सभाको सवचिले सो कुराको सचूना 

सबै सवमवतलाई वदनेछ । 

४. यस काययविवधमा अन्यत्र िनुसकैु कुरा लेवखएको भए तापवन कुनै सदस्यले बैठक कक्षमा शावन्त, सवु्यिस्था तथा अनशुासन 

भङ्ग गरेमा िा गनय लागेमा िा सभाको प्रवतष्ठामा धक्का लाग्ने वकवसमले बैठक कक्ष वभत्र ध्िंसात्मक कायय गरेमा िा बल प्रयोग 

गरेमा िा गनय लागमेा िा कुनै भौवतक हानी नोक्सानी परुय्ाएमा अध्यक्षले वनिलाई बैठक कक्षबाट तत्काल वनरकाशन गरी 

सदस्यलाई बढीमा सात वदन सम्मको लावग सभामा आउन नपाउन ेगरी र क्षवत भएको भौवतक सामाग्रीको यथाथय क्षवतपवूतय 

वनिबाट भराउन ेआदशे वदन सक्नछे । 

५. दफा (४  )ब मोविम वनरकावसत भएको सदस्यले सो अिवधभर सभाको िा कुन ैसवमवतको बैठकमा उपवस्थत हुन पाउन ेछैन । 

वनिलाई तोवकएको क्षवतपवूतय अध्यक्षले तोकेको समयवभत्र दावखला गने दावयत्ि सम्बवन्धत सदस्यको हुनछे । 

६. यस दफा बमोविम कुन ैसदस्य वनरकावशत भएको िा फुकुिा भएको सचूना सभाको सवचिले सबै सवमवतलाई वदनेछ ।  

 

!*= sf/afxL lkmtf{ x'g ;Sg]M यस काययविवधमा अन्यत्र िनुसकैु कुरा लेवखएको भए तापवन वनरकावशत िा कारिाहीमा परेको सदस्यले 

वचि बझु्दो सफाई पेश गरेमा िा आिनो भलू स्िीकार गरी माफी मागेमा अध्यक्षले बैठकको राय बझुी त्यस्तो सदस्यलाई माफी वदई 

कारिाही वफताय वलन सक्नछे । 

 

!(= a}+7s :ylut ug]{ clwsf/M बैठक कक्षवभत्र अव्यिस्था भई िा हुन लावग बैठक वनयवमत रुपले सञ्चालन गनय बाधा पन ेदवेखएमा 

अध्यक्षले सो वदनको कुन ैसमयसम्म िा आफूले तोकेको अिवधसम्मको लावग सचूना टाँस गरी बैठक स्थवगत गनय सक्नेछ । अध्यक्ष 

गरेको त्यस्तो स्थगन मावथ कुन ैसदस्यले प्रश्न उठाउन पाउने छैन ्। 

 

@)= ;b:osf] :yfg l/Qm /x]sf] cj:yfdf ;efsf] sfo{ ;~rfngM सभाको कुन ैसदस्यको स्थान ररि रहकेो अिस्थामा समते 

सभाले आिनो कायय सञ्चालन गनय सक्नेछ र सभाको कारबाहीमा भाग वलन नपाउने कुन ैव्यविले भाग वलएको कुरा पवछ पिा 

लागेमा प्रचवलत काननू विपररत बाहकेको कायय अमान्य हुने छैन ।   

 

@!= ;efsf] lg0f{osf] clwn]v / sfo{GjogM  
१. सभा र यसको सवमवतको वनणयय तथा कारबाहीको अवभलेख सभाको सवचिले व्यिवस्थत र सरुवक्षत राख्न ुपनेछ । 

२. सभा तथा यसका सवमवतको वनणययको सक्कल अध्यक्षको आदशे वबना सभा िा सभा भिन बावहर लैिान हुदँनै । 

 

@@= lg0f{o k|dfl0ft ug]{M  
१. सभाको बैठकले गरेका वनणयय अध्यक्षले प्रमावणत गनछे । 

२. उपदफा (१) बमोविमको वनणयय सरुवक्षत राख्न ेर कायायन्ियन गन ेगराउने कायय सभाको सवचिले गनेछ । 

 


